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 مقدمة .1
 

نظام   المشتركة  لتسجيل  اليوفر  السنوية  لتسجيل  لاجتماعات  الوظائف  من  مجموعة 

المشاركين   الجهات  بيانات  قبل  من  المسجلة  المشاركين  بيانات  عن  والاستعلام 

كما يتيح ،  المشاركة بالإضافة إلى إمكانية تعديل تلك البيانات خلال الفترة المتاحة للتسجيل

متاحة   وهي  الجهات  كافة  من  المشاركين  بيانات  تعرض  التقارير  من  مجموعة  النظام 

 .فقطللهيئات  

 

التم وضع   بهدف تسهيل ومساعدة  هذا  وتوفير ادليل  التسجيل  عملية  المشاركة في  لجهات 

 التقارير المتاحة.الاستفادة من  أولتسجيل ل  للوظائف الموجودة سواء  اللازموالشرح  المعلومات 

  

 

 الوصول إلى النظام .2
 

النظام   .1 إلى  الوصول  ك  عنيمكن  متصفح  طريق  في  التالي  الرابط  الويب:  تابة 

https://mafi.amf.org.ae 

 

كروم بنصح  ي   .2 جوجل  ومتصفح  محمول  أو  مكتبي  آلي  حاسب  جهاز   (Chrome) استخدام 

 . توجهونهاالتي قد   الفنيةالتحديات  يلتفاد

 

صندوق  والعربية    المالية   ئاتالهيمع  التنسيق  بجهات المشاركة  خاصة بال   حساباتتم انشاء   .3

 النقد العربي. 

 

أو   .4 بكم  الخاص  الحساب  بيانات  الحصول على  أية تحديات  في حالة عدم  فنية في  مواجهة 

 التواصل معنا من خلال عنوان الاتصال المتوفر في نهاية الدليل. ى، فيرجاستخدام النظام
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 شاشة تسجيل الدخول .3
 

 تتكون شاشة الدخول من الأجزاء التالية: 

 

 

 

 سم المستخدم وكلمة المرور. طريق إدخال ا للدخول إلى النظام عن    الدخول: تسجيل   .1

 توفر مجموعة من التعليمات والارشادات.   إرشادات:  .2

 للحصول على نسخة الكترونية من دليل استخدام النظام.   النظام: دليل استخدام   .3

الاجتماعات    الاجتماعات: دليل   .4 لدليل  الأساسية  المعلومات  امكانية    بالإضافة تعرض  إلى 

 الحصول على نسخة الكترونية منه. 

 توفر وسائل التواصل مع الصندوق للاستفسارات والدعم الفني.   بنا: اتصل   .5

 









 








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 للنظام الرئيسةالشاشة  .4

 

 تتكون الشاشة الرئيسية للنظام من الأجزاء التالية: 

 

تعرض اسم المستخدم وعند الضغط عليها تظهر مجموعة من   المستخدم: قائمة اسم   .1

 تشمل:الخيارات  

 تسجيل الخروج من النظام. •

 تغيير كلمة المرور. •

 يشمل اسم الاجتماع واسم الجهة الخاصة بالمستخدم.  الرئيسي: العنوان   .2

 من:وتتكون   ، للوصول إلى الوظائف والتقارير المتاحة في النظام   النظام: قوائم   .3

 

 تقارير  طلبات التسجيل  

 تسجيل طلب جديد  ❑

الخاصة   الاستعلام عن الطلبات ❑

 بالجهة

ببيانات  مجموعة من التقارير  ❑

ات  ئوتظهر فقط للهي المشاركين

 المالية المنظمة.

 

 

 

 

 
 

 
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 تغيير كلمة المرور .5
 

 خلال: يمكن تغيير كلمة المرور من 

 

الموجود أعلى يمين   الرابطالضغط على  .1

 (المستخدم اسما /  مرحب)الصفحة 

 

 

 .تغيير كلمة المرور  اختيارثم  .2

 

 

كلمة    .3 القديمةإدخال  وكلمة    المرور 

المرور   كلمة  وتأكيد  الجديدة  المرور 

حفظ   على  الضغط  ثم  ومن  الجديدة 

 لتغيير كلمة المرور 

 

 

متوافقة  يرجي مراعاة اختيار كلمة مرور   .4

الشروط   يسهل  مع  بشكل  وحفظها 

 الرجوع اليه. 

 

 

 

 

 تسجيل الخروج من النظام .6
 

 خلال: من تسجيل الخروج من النظام يمكن 

 

على   .1 يمين   الرابط الضغط  أعلى  الموجود 

 (اسم المستخدممرحبا ) الصفحة.

 

 .تسجيل الخروج اختيارثم  .2
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 إنتهاء صلاحية جلسة العمل وإعادة الدخول .7
 

 

صلاحية   انتهاء  ظهور  حالة  في 

العمل بسبب عدم استخدام  جلسة 

يتوجب   ،الصفحة لفترة زمنية طويلة

المستخدم تسجيل   على  إعادة 

و اسم  إالدخول  ادخال  عادة 

    المستخدم وكلمة المرور.

 

البيانات،  : إذا لم تقوم بحفظ  ملاحظة

 إعادة تعبأة البيانات مرة  أخرى.    يجب
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 تسجيل ال اتطلب .8
 

عن ، طلبات التسجيل خانةخلال  عن الطلبات من الاستعلامالجدد أو مكن تسجيل المشاركين  ي
 التالية:طريق الخطوات 

 الدخول إلى النظام واختيار تسجيل طلب جديد من قائمة طلبات التسجيل. .1

 

 

 

 

بعد إدخال كافة البيانات وإرفاق المستندات المطلوبة يتم حفظ بيانات المشارك من   .2

 خلال الضغط على إضافة. 

 

 ثم تظهر رسالة تم الحفظ بنجاح لتأكيد الحفظ.   .3

 

 

 

  يمكن مسح كافة البيانات قبل .4

 الحفظ من خلال الضغط على مسح.

 

 لخروج من صفحة التسجيل يتم الضغط ل .5

 .  على خروج ويراعى حفظ البيانات المدخلة أولا 

 

 الأحمرباللون  تظهر التيلحقول ا .6

 حفظ  هي اجبارية ولن تتمكن من* وعلامة  

 الإدخالات قبل استكمالها. 

 

 

 

 "نموذج استمارة التسجيل أونلاين" 
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 الاستعلام عن الطلبات .9

الطلبات عن  الاستعلام  تسجيلها يمكنكم  تم  طريق   التي  عن  المشاركة  الجهة  من 

 الخطوات التالية:

 

 الاستعلام الدخول إلى النظام واختيار  .1

الطلبات طلبات   عن  قائمة  من 

 التسجيل.

 

 

الاستعلام  .2 صفحة  في  يتوفر 

لتحسين  المحددات  من  مجموعة 

 وتسهيل عملية البحث. 

 

البيانات وفقا   .3 الت  لعرض   ي للمحددات 

عرض   على  الضغط  يتم  اختيارها  تم 

 .البيانات

 

خلال   .4 من  الشاشة  من  للخروج 

 .الضغط على خروج

 

كافة  لإ .5 تم    يالت  المحدداتلغاء 

على  الضغط  خلال  من  اختيارها 

 .مسح

كشف  .6 استخراج  لبيانات  ا يمكن 

خلال    من  PDFبصيغة  المشاركين  

الموجودة أعلى يقونة  الأالضغط على  

 بيانات المشاركين.

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
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 المعبأة سابقا   لطلباتل تعديل بيانات المشاركين .10

 

أو    مكني المشاركين  بيانات  شاشة  هاحذفتعديل  خلال  الت  الاستعلام  من  الطلبات  تم   يعن 

 من قائمة طلبات التسجيل.تسجيلها 

 

عرض البيانات المطلوب تعديلها سواء عن طريق كافة البيانات أو اختيار المحددات ومن ثم   .1

 الضغط على عرض البيانات.

 

 

 

 

الضغط   .2 أيقونة         عند  الخاصة    حفظ على  التالية  النافذة  تظهر  المشارك.  بنهاية سجل 

 بتفاصيل المشارك والتي يمكن من خلالها تعديل البيانات ومن ثم حفظها.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الضغط على خروج. يتم للخروج من شاشة التعديل دون حفظ البيانات من   .3

 

بياناتيمكن   .4 الضغط على الأيقونة    حذف  تظهر بنهاية   التي          التالية  المشارك من خلال 

 تنفيذ. التظهر رسالة لتأكيد الحذف قبل وسوف سجل المشارك 

 

 .المعلومات المحذوفة غير قابلة للاسترداد إنيرجى توخي الحذر عند الحذف حيث  .5

 

  
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 تسجيل تفاصيل الحسابات البنكية. .11

البيانات البنكية في الجزء ادخال  ، يستوجب  نائب محافظفي حالة كانت صفة المشارك محافظ أو  

حيث سيتم    ة المدخلاتالتأكد من صحيرجى    .ضمن استمارة التسجيلباللغة الإنجليزية    صصالمخ

 لبدلات ومستحقات المشاركين. ةالبنكي تاستخدامها في إجراء التحويلا

 

 

 تعليمات خاصة لبيانات التأشيرة  .12

 يحتوي على: ،PDFتحميل مستند  يستوجب، لى تأشيرةإفي حال حاجة المشارك 

 .أشهر( ستة 6ساري المفعول لمدة تزيد عن ) للمشارك صورة جواز سفر .1

 .ملونة وذات خلفية بيضاء تحميل صورة شخصية حديثة .2

 .من الهوية الوطنية نسخة .3

 

 المطلوبة للتأشيرة البيانات  وتعبأة
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 التسجيل: عملية    خلال   الأوراق المطلوبة إرفاق  .  12.1

 

 تحميل المستند المطلوبعلى بل حفظ بيانات المشارك يجب الضغط  ق -

 

 

 

 

 

 

 (اختيار الملف) من خلال الضغط على )الملف(  المستند اختيار -

 

 

 ( تحميل)يتم الضغط على  (،)الملف المستند  اختياربعد  -

 

 من خلال ظهور الرسالة التالية: المرفقيجب التأكد من نجاح عملية تحميل   -

 

 : الاستعلام عن الطلبات والتعديل من شاشة   المستند المطلوب  البحث عن .  12.2

 من خلال شاشة الاستعلام والتعديل على بيانات المشاركين والضغط على   المرفقيمكن عرض   -

 

تم    التيأو تعديله من خلال الضغط على           واتباع نفس الخطوات    المستند المطلوبلتحميل   -

 ( 11.1) أثناء التسجيل المستند المطلوبإرفاق في عملية  شرحها سابقا  
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 لتقاريرا .13

ات المالية  ئللهيفقط المشاركين وتظهر  تحتوي بياناتيوفر النظام مجموعة من التقارير 

 المنظمة، ويمكن الوصول إليها من خلال قائمة التقارير.

 

 

 

 

 : التقارير الآتي في مجال  يوفر النظام  

 الاستعلام عن البيانات باستخدام مجموعة مختلفة من المحددات لتسهيل عملية البحث.   -

 (PDF , EXCEL)يمكن استخراج البيانات بصيغ مختلفة  -

المطلوب   - الخانة  أعلى  الضغط  خلال  من  المستخدم  رغبة  حسب  البيانات  عرض  ترتيب 

  الترتيب بها.

  فمثلا  إذا كنت تريد الترتيب حسب الاسم يتم الضغط على الاسم. -

 

 تقرير صفة التمثيل.   13.1

 بيانات وصول ومغادرة المشاركين.   13.2
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 بيانات وصول المشاركين.   13.3

 

 بيانات مغادرة المشاركين.   13.4

 

 

 التواصل معنا .14

 

 عبر التالي: التواصل  يرجى والاستعلام للاستفسار

 

 أمانة الاجتماعات السنوية المشتركة للهيئات المالية العربية

 صندوق النقد العربي 

 2818صندوق بريد: 

 ، دولة الإمارات العربية المتحدةأبو ظبي

 

 بريد إلكتروني: 

annualmeetings@amf.org.ae 

 

 009712 6171600: هاتف

mailto:annualmeetings@amf.org.ae

